
                                                                                                                                          

INSTITUTO DE FÍSICA 
 

SECRETARÍA ADMINISTRATIVA 

 
SOLICITUD No.   

FECHA  
 
 

SOLICITUD DE VIÁTICOS 
 

MOTIVO DEL VIAJE: 
 
 
LUGAR A VISITAR: 
 
 
FECHA: 

 
 
 MONEDA NACIONAL MONEDA EXTRANJERA PRESUPUESTO UTILIZADO 

 
VIÁTICOS      
      
PASAJE      
      
INSCRIPCIÓN  
 
(REEMBOLSO A 
TRAVES DEL SIC) 

 
 
 

    

      
OTROS      
      
TOTAL      

 

 
BENEFICIARIO SEGURO DE VIDA 

NOMBRE   PARENTESCO % 

•    
•    
•    

 
            INDISPENSABLE ANEXAR: 
 

• CARTA DE INVITACIÓN O ACEPTACIÓN DE TRABAJO 
• CARTA DIRIGIDA A LA DIRECTORA DE ESTE INSTITUTO SOLICITANDO AUTORIZACIÓN Y 

DESCRIBIENDO EL BENEFICIO INSTITUCIONAL. 
• RESUMEN DEL TRABAJO O DE LAS ACTIVIDADES A REALIZAR. 

 
 
 
 

   
NOMBRE Y FIRMA DEL SOLICITANTE  Vo. Bo. 

JEFE DEL DEPARTAMENTO 
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